KIEN THUC ON TAP PQC HIEU VAN BAN
1. Cac phwong thirc biéu dat

1 Tu suw

Trinh bay cac su viéc (su kién) co
quan hé nhan qua dan dén két qua.
(dién bién sy viéc)

- Ban tin bao chi

- Ban tuong thuat, tuong trinh

- Tac pham vin hoc nghé
thudt (truyén, ti€u thuyét)

2 Miéu ta

Tai hién cac tinh chat, thudc tinh
sy vat, hién tugng, giip con nguoi
cam nhan va hiéu dugc chung.

- Van ta canh, ta nguoi, vat...

- Poan van miéu ta trong tac
pham tu su.

Bay t6 truc ti€p hodc gian ti€p tinh
cam, cam XUc cua con nguoi trudc

- Bién mung, thdm hoi, chia
budn

ding dan véi chiing.

3 Biéu cam nlAl‘:rng van d€ tu nhién, xa hoi, su| Téc phém i Ty () (s
vat.. tinh, thy but.
Trinh bay thudc tinh, cau tao, | - Thuyét minh san pham
) nguyén nhan, ket qua c6 ich hodc | i i tich, thing
Thuyét c6 hai cua sy vat hién tugng, dé | , h. nhan va
4 . r e ., 12 2~ | canh, nhan vat
minh nguoi doc co tri thirc va co thai do

- Trinh bay tri thirc va phuong
phap trong khoa hoc.

5 Nghi luian

Trinh bay y kién ddnhgié, ban luan,
trinh bay tu tuong, chu truong
quan diém cia con ngudi dbi véi
tu nhién, xa hoi, qua cac luan diém,
luan ctr va lap luan thuyét phuc.

- C4o, hich, chiéu, biéu.

- Xa luan, binh luan, 161 kéu
goi.

- Sach I lun.

- Tranh luan vé mot van de
trinh tri, xa héi, van hoa.

Hanh chinh
—cong vu

- Trinh bay theo mau chung va chiu
trach nhiém vé phap i cac y kién,
nguyén vong cua ca nhan, tip thé
dbi voi co quan quan |i.

- Pon tur
- Bao cao

- Pé nghi
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2. Nhan dién cac phong cach ngon ngir

Dung trong nhiing van ban thugc linh vuc nghién
ctru, hoc tap va pho bién khoa hoc, dac trung cho
1 | Khoa hoc cac muc dich dién dat chuyén mén sau

- Sir dung ngdn ngit trong giao tiép hang ngay,
) R . mang tinh tu nhién, thoai mai va sinh dong, it trau
2 Phong cach ngon ngir sinh chubt. ..trao d6i thong tin, tu tudng, tinh cam trong
hoat giao tiép voi tu cach ca nhan

Kiéu dién dat dung trong cac loai vin ban thudc
3 | B4o chi linh vyc truyén thong cta xa hdi ve tat ca cac van
de thoi su.

Dung trong linh vuc chinh tri - xa hoi, nguot giao
tiép thuong bay t6 chinh kién, boc 16 cong khai
4 | Chinh luan quan (jiém tu tuong, tinh cam cua minh v6i nhiing
van dé thoi sy nong hoi cuia xa hoi

-Dung chu yéu trong tac pham van chuong, khong
o chi c6 chtic nang thong tin ma con théa man nhu
5 | Ngh¢ thuat cau tham mi cua con nguoi; tir ngit trau chudt, tinh
luyén...

. ] -Dung trong cic van ban thudc linh vuc giao
6 | Hanh chinh tiép diéu hanh va quan I xa hoi.

3. Cac thao tac 1ap luan

Trong mot van ban thuong két hop nhidu thao tac lap luan, song thuong c6 mot thao tac
chinh.

Giai Giai thich 1 van dung tri thirc dé hiéu van dé nghi ludn mot cach rd
1 thich rang va gitp nguoi khac hiéu ding y ciia minh.

Phan Phan tich 14 chia tach doi tuong, su vat hién tuong thanh nhicu bd
2 tich phén, yéu td nhd dé di sau xem xét ki ludng ndi1 dung va moi lién hé
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bén trong cua doi tugng.

Chung minh 1a dua ra nhiing cur li¢u — dan chimg xac dang dé lam sang
) t6 mot 1i 1€ mot y kién dé thuyét phuc ngudi doc ngudi nghe tin tudng
3 Cl'lu’ng vao van dé. (Pua li 1& trudc - Chon din chung va dua dan chung. Can
minh thiét phai phan tich din ching dé 13p luan ching minh thuyét phuc hon.
D6i khi thuyét minh trudc rdi trich dan chimg sau.)

Bac bo 1a chi ra ¥ kién sai trai ctia van dé trén co s¢ do dua ra nhan
4 | Bacbo | dinh ding dfn va bao vé ¥ kién lap trudng dung din ctia minh.

. Binh luan 13 ban bac danh gi van dé, su viéc, hién tuong... ding hay
5 B'Ph sai, hay / d&; tot / xau, lgi / hai...; dé nhan thuc doi tugng, cach rng xtr
luan phu hgp va c6 phuong cham hanh dong ding.

So sanh 1a mot thao tac 1ap luan nham d6i chiéu hai hay nhiéu sy vat,
ddi tuong hodc la cac mat ciia mot sy vat dé chira nhirng nét giéng nhau
hay khac nhau, tir do théy dugc gia tri cua tung sy vat hoac mdt su vat
6 | Sosanh | ma minh quan tam.

Hai su vat cung loai c6 nhi¢u diém giong nhau thi goi 1a so sanh tuong
dong, c6 nhi€u diém doi choi nhau thi goi 1a so sanh twong phan.

4. Cac bién phap tu tir

- Tu tir vé ngir Am: diép am, diép van, diép thanh, ... (tao 4m huéng va nhip diéu cho cau)

- Tu tir tir vung: so sdnh, nhan hoa, an duy, hoan duy, nhan hoéa, choi chit, n61 gidm/no61

tranh, tham xung/phong dai/néi qua, di€p tu/ngtr. ..

- Tu tir vé ca phap: Lap ct phap/di¢p cau tric, li¢t ké, chém xen, cau héi tu tr, ddo ngir, doi
lap,...

Bang bién phap tu tir va hi¢u qua nghé thuat (Tac dung nghé¢ thuat):

TT | Bién phap tu tir Hi¢u qua nghé thuat (Tac dung nghé thuit)

Gitp sinh dong, cu thé, giau hinh anh. Nhan
1 So sanh manh, 1am néi bat cho nét twong dong.

Cach dién dat mang tinh ham suc, cd dong,
2 An du gia tri bi€u dat cao, ggi nhiing lién tudng y
) nhi, sau sac.

o Lam cho d6i twong hién ra sinh dong, gan g,
3 Nhan hoa c6 tAm trang va c6 hon gan voi con ngudi

) Dién ta sinh dong ndi dung thong bao va goi
4 Hoan du nhiing lién tuong y vi, sdu sac
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Nhan manh, t6 ddm an tuong — tang gia tri
5 Diép tl‘I/ngﬁ:/céu tic biéu cam, tao am hudng nhip di€u cho cau
' van, cau tho. Tao tinh lién két.
L o Lam giam nhe di ¥ mu6n noi (dau thwong, mat
6 Noi giam/noi tranh mat) nham thé hién su trin trong
7 Tham xung/ Néi qué/ Phong dai | 10 dam, phong dai vé doi tuong.
o . Bdc 16 tinh cam, xody sdu cam xuc. Tao an
7 3 Nhan manh, gay an tuong sdu ddm cho thanh phan
9 bao ngr duoc dao nguoc vi tri.
Tao su can doi, dang ddi hai hoa. La cach st dung
10 | Boi/Tuong phan tr nglr doi 1ap, trai ngugc nhau dé tang hi€u qua
dién dat.
Choi chir 1a BPTT loi dung dac sac vé am, vé
12| ¢hailchir nghia cua tu ngit dé tao sac thai di dém, hai
hudc,.... lam cau van hap dan va thu vi.
13 | Liet ke D}en ta cu thec, toan dién nhiéu mat. B¢ dién ta day
du hon, sau sac hon.
14 | chem xen Egﬁ an tuong, goi sy day du, nhan manh sy chu y

* Luwu y: Phan biét an du va hoan du:

- An du:

+ Giita hai su vat, hién tugng c6 mdi quan h¢ twong ddng, tic gidng nhau vé phuong dién
nao do. (hinh thire; cach thire thuc hién; pham chat; cam giac).
+ An du 1am thoi biéu hién mbi quan hé giong nhau gitra hai sy vat.

+ VD: Thuyén vé c6 nhé bén chang?/ Bén thi mét da khing khang doi thuyén

An du: thuyén - ngudi con trai (nguoi dang xudi nguoc, di lai - di dong)

bén - ngudi con gai (ké dang ding do, ¢ lai - ¢b dinh)

=> giéng nhu phép so sanh ngam

- Hoan du:

+ Giira hai sy vat, hién tuong c6 mdi quan hé twong cén, tic di déi, gan giii voi nhau (bd phan -

toan thé; vat chua dung - vat bi chira dung; dau hiéu cia sy vat - sy vat; cu thé - triru tuong).

+ Ho4n du biéu thi mdi quan hé gan giii, c6 thuc gilra ddi tuong biéu hién va dbi tuong dugc

biéu hién.

+ V/D: Thén Poai ngoi nhé thén Péng/ Cau thén Podi nhé trau khéng thén ndo.

Hoan du: thén Dodi, thén Péng dé chi ngudi thon Poai, ngudi thén Pong (vat chia

dung - vat bi chtradung)

5. Cac phép lién két (lién két cac ciu trong vin ban)
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- C6 4 phép lién két hinh thirc trong vin ban:

Lap lai ¢ cau ding sau nhiing tir ngt da c6 ¢

Il Phep lap tir ngir cau trudc
L ) N N | Str dung ¢ céu dung sau nhiing tir nglt dong
5 PheE) lién tuong (dong nghia / trdi| nohia/ trai nghia hodc cung truong lién tudng
nghia) Vi tir ngir di ¢6 & cau trude

o Str dung ¢ cau ding sau céc tir ngtr c6 tac dung
3 Phép thé thay thé cac tir ngit dd co & cau trude

L St dung & cdu sau cac tir ngir biéu thi quan hé
4 Phép noi (noi két)voi cau trude

6. Phan biét cac thé tho

-Pé phan biét duoc cac thé tho, xac dinh dugc ding thé loai khi lam bai kiém tra, ching ta can
xac dinh: nhitng quy tac veé so cau, so tiéng, cach hi€p van, phép hai thanh, ngat nhip ... Can ctr
vao luat tho, nguoi ta phan chia cac thé tho Viét Nam ra thanh 3 nhém chinh.

- Cac thé tho dan tdc: luc bat, song that luc bat, hat noi; cac thé tho Pwong luat: ngil ngon, that
ngon; cac the tho hién dai: nam tiéng, bay tiéng, tam tiéng, hon hop, tu do...

- Tac dung ciia mot so thé tho:

+ Tho luc bat: giong mém mai, c6 van ¢ nhip uyén chuyén, gan 10i ru, tiéng hat trong dan ca
+ Tho that, bat, ngii ngén: giong ran roi, nhip cdn déi mang 4m hudng tho ca trung dai

+ Tho ty do: cau tho dai ngan linh hoat tuy khéng van nhung thanh diéu day tinh nhac, nhip
diéu hai hoa, troi chay, trau chudt. ..

7. Xac dinh ndi dung, chi tiét chinh c6 lién quan dén viin ban

- Dit nhan dé, xac dinh cau chu dé: Vian ban thuong 1a mot chinh thé théng nhét vé noi dung, hai
hoa vé hinh thire. Khi hiéu 6 dugc van ban, hoc sinh dé dang tim dugc nhandé ciing nhu ndi
dung chinh cta véan ban.

+ Trudce hét, hoc sinh can hi€u nghia cua doan van do.

+ Tim nhing cdu van mang ndi dung cta chii d&. Can xac dinh xem doan vin d6 trinh bay theo
cach nao. Néu 1a doan vin trinh bay theo cach dién dich thi cdu chu dé thudong ¢ dau doan. Néu
1a doan vin trinh bay theo cach quy nap thi ciu cha dé ndm ¢ cubi doan.

Con doan van trinh bay theo cach méc xich hay song hanh thi cdu chi dé 14 cAu cé tinh chat
khai quat nhat, khai quat toan doan. Cau dé co thé nam bat ¢t vi tri ndo trong doan van.

+ Viét lai cau vin d6 hodc ty tom gon lai thanh Nhan dé hodc mot ciu chu dé ngén gon
8. Xac dinh n¢i dung chinh cda van ban

- Hoc sinh cén ctr vao ti€u dé cia van ban. Can ctt vao nhiing hinh anh dic sac, cau van, cau tho
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dugc nhic dén nhiéu 1an. Pay c6 thé 13 nhitng tir khoa chira dung ndi dung chinh cua vin ban.

- Pbi véi van ban 1a mot doan, hodc mot vai doan, viée can lam 1a hoc sinh phai xac dinh duoc
doan vin trinh bay theo cach nao: dién dich, quy nap, méc xich hay song hanh... Xac dinh duoc
kiéu trinh bay doan van hoc sinh s€ xac dinh dugc cau chu dé nam & vi tri nao. Thuong cau chu
dé s& 1a cau ndm giit ndi dung chinh ciia ca doan. Xac dinh bd cyc cua doan cung la can cir dé
chung ta tim ra cac ni dung chinh cua doan van ban do. (Cing gidng nhu cach tim nhan d¢, chu
dé cua van ban, nhung ndi dung chinh cic em s& viét cu thé hon)

9. Yéu chu xac dinh tir ngit, hinh anh biéu dat ndi dung cu thé trong viin ban
- Phan nay trong dé thi thuong hoi:

+ Anl/ chi hdy chi ra mot tir ngit, mot hinh anh, mot ciu nao d6 c6 san trong vian ban. Sau khi
chi ra dugc c6 thé 1y giai phan tich vi sao lai nhu vay.

+ Theo tac gia.../ Theo van ban...

- Hoc sinh doc ki dé, khi 1y giai phai bam sat vao van ban. Phan nay phu thudc nhiéu vao kha
nang cam thu tho van cia hoc sinh.

10. Dyra vao vin ban cho sin viét mt doan viin khoang 5-7 dong

- Trong dé doc hiéu phan ciu hoi nay thuong 1a cau cudi cing. Sau khi cdc em hoc sinh nghién
ctru, tim hiéu va tra 101 cac cau trén, dén cau nay 13 cau co tinh chat lién hé mé rong. N6 thude
cau hoi van dung. Hoc sinh dya vao van ban da cho, bﬁng su trai nghiém cua ban than dé viét
mot doan vén theo chu dé.

- Céac em viét mot doan van ngan gon, thé hién su hi€u biét vé cau hdi va 1y giai vi sao minh viét
nhu vay. Co6 thé dua ra bai hoc hodc lién h¢, m¢ rong tuy theo yéu cau cua dé bai.

T trudng chuyén mon

7{'ﬂ,¢ft/}/

Hoang Thuy Vinh
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